
INFORMATOR 

 

Dokumenty które należy złożyć po zakończeniu stażu to: 

 

1. Wniosek o przyznanie stypendium stażowego; 

2. Dziennik stażu/praktyki; 

3. Certyfikat stażu/praktyki; 

4. Ksero legitymacji szkolnej. 

5. Autotest STAŻE 

 

1. Wniosek o przyznanie stypendium stażowego 

 

- proszę sprawdzić, czy wpisane przez stażystę/praktykanta dane są prawidłowe oraz czy nie brakuje 

żadnych informacji; 

w przypadku stażysty/praktykanta niepełnoletniego konieczne jest wypełnienie danych przez 

rodzica/opiekuna prawnego; proszę zwrócić uwagę, że w przypadku osób niepełnoletnich to rodzic/ 

opiekun prawny jest wnioskodawcą. Nawet, gdyby stażysta w trakcie trwania stażu osiągnął 

pełnoletność, to wniosek i tak podpisuje rodzic/opiekun prawny, który widnieje na umowie. 

 

2. Dziennik stażu/praktyki 

 

- proszę dopilnować, aby dane z dziennika stażu/praktyki zgadzały się z informacjami zapisanymi w 

ramowym programie stażu/praktyki oraz aby odpowiednie osoby podpisały się we właściwych 

miejscach; 

data podpisania dziennika stażu/praktyki nie może być wcześniejsza niż data ostatniego dnia 

odbywania stażu/praktyki. Najlepiej, aby dziennik został podpisany ostatniego dnia stażu/praktyki; 

każdy staż  obejmuje 150 godzin;  Stażysta może pracować max. po 7 godzin dziennie - tak też 

powinien być prawidłowo wypełniony dziennik; aby zrealizować pełny program stażu  potrzebujemy 

22 dni robocze (21 dni po 7 godzin oraz 1 dzień 3 godziny - najlepiej pierwszy lub ostatni dzień stażu). 

 

3. Certyfikat stażu/praktyki 

 

- proszę zwrócić uwagę na datę odbywania stażu/praktyki (termin musi być zgodny z terminem z 

umowy), 



- data podpisania certyfikatu nie może być wcześniejsza niż data ukończenia stażu/praktyki (najlepiej, 

aby certyfikat został wystawiony w dniu ukończenia stażu/praktyki, w przypadku gdy jest wystawiony 

np. 2 dni później proszę zwrócić uwagę, aby był to dzień roboczy). 

- proszę o dopilnowanie, aby odpowiednie osoby podpisały się we właściwych miejscach. 

- proszę o sprawdzenie kto jest umocowany do reprezentowania pracodawcy zgodnie z 

porozumieniem. 

 

4. Ksero legitymacji szkolnej. 

 

- proszę wykonać ksero obu stron legitymacji szkolnej. 

 

5.Autotest STAŻE 

 

- proszę wydrukować, wypełnić i przynieść. 

 

Skompletowane dokumenty odbywających staż w LIPCU należy złożyć w terminie 1-7 sierpnia 2023 r., 

natomiast odbywający staż w sierpniu w terminie 31 sierpnia-6 września 2023 r.  

w godzinach 8:00-15:00 w gabinecie wicedyrektorów. 

 

OSOBA kończąca staż lipcowy lub sierpniowy w innym terminie, dokumentacje składa niezwłocznie 

po jego zakończeniu informując o przyczynie takiego przesunięcia. 

 

W załącznikach są wymagane dokumenty, które wypełniamy elektronicznie. 

 

Dzienniki i wnioski pokreślone, wypełnione nieczytelnie, z błędami lub brakiem wymaganych 

podpisów, NIE BĘDĄ przyjmowane!!!! 


