INFORMATOR
ZAKUPY DOPOSAZENIA
1.Po spisaniu zakupow (narzedzia, materiaty) prosze przestaé¢ na adres koordynatora szkolnego celem
potwierdzenia zasadnoS$ci zakupu.
2. Maksymalna kwota do wydania na doposazenie ujeta jest w porozumieniu ( § 8).
3. Kwota maksymalna pojedynczej zakupionej sztuki — 800 z netto
4. Faktury zakupu doposazenia nalezy skserowac i dolaczy¢ do dokumentacji rozliczeniowe;.
5. Dokumentacja do rozliczenia dostgpna na stronie szkoty www.zsmlkrakow.pl w aktualnosciach.

ZAKUPY DLA STAZYSTOW Z LIPCA REALIZUJEMY NAJPOZNIEJ DO 10.07.2023 r.
ZAKUPY DLA STAZYSTOW Z SIERPNIA REALIZUJEMY NAJPOZNIEJ DO 08.08.2023 r.

6. W razie pytan :
- Waldemar Nowak tel. 508 373 078, wjgnowak@wp.pl
- Piotr Duda tel. 607 305 324, pjduda@gmail.com

Dokumenty do rozliczenia kosztow po zakonczeniu stazu:

Protokot przekazania, O$wiadczenie o oddelegowaniu, O$wiadczenie o poniesionych
kosztach

(1 refundacja poniesionych kosztow nastepuje jednorazowo po zakonczeniu
stazu/praktyki przez wszystkich uczestnikow

[ w przypadku wyptaty wynagrodzenia dla opiekuna stazysty/praktykanta podstawa
refundacji sg potwierdzone za zgodnosc¢: kserokopia listy ptac pracownikow
zatrudnionych na etacie u pracodawcy przyjmujacego na staz/praktyki oraz pisemne
potwierdzenie oddelegowania badz powierzenia dodatkowych obowigzkoéw
opiekunowi stazysty/praktykanta;

1 z uwagi na fakt, iz staze dla uczniow odbywaja si¢ w wakacyjnym okresie urlopowym,
bardzo prosze przy podpisywaniu porozumien zwroci¢ uwage pracodawcom, ze
pracownik pelnigcy funkcje opiekuna stazysty (osoba zatrudniona na umoweg o prace)
w momencie przebywania na urlopie badz na zwolnieniu chorobowym, nie moze
rownoczesnie petni¢ funkcji opiekuna. W przypadku wystgpienia zwolnienia lub
urlopu powinno by¢ ustanowione zastgpstwo oraz pracodawca powinien
oddelegowac innego pracownika i rowniez dostarczy¢ kserokopig jego listy ptac.
Osoba pelniagca zastepstwo powinna rowniez podpisac si¢ na Certyfikacie oraz w
Dzienniku stazu w dniach petnienia zastgpstwa oraz na koncu dziennika.

(] protokoty przekazania powinny zosta¢ sporzadzone indywidualnie dla potrzeb kazdej
firmy, moze on zosta¢ sporzadzony osobno dla kazdego stazysty/praktykanta lub tez
dla grupy stazystow/praktykantéw odbywajacych staz/praktyke w tym samym
terminie

[J komplet dokumentéw do refundacji powinien zosta¢ podpisany przez odpowiednie
osoby w wyznaczonych miejscach

1 w przypadku kosztow rzeczowych zakupy dokonane przed rozpoczgciem
stazu/praktyki (lecz nie wezesSniej niz od maja 2023) lub w przypadku materiatow
nietrwatych w tracie trwania stazu/praktyki podstawa refundacji jest potwierdzone za
zgodno$¢ : kserokopia zaptaconej faktury / rachunku-kwota netto (do wysokosci
kosztu jednostkowego 800 zl za sztuke) oraz wydania z magazynu zakupionych
rzeczy lub protokot przekazania

Certyfikat stazu/praktyki

(1 prosz¢ zwrdci¢ uwagg na dat¢ odbywania stazu/praktyki (termin musi by¢ zgodny z
terminem z umowy),

() data podpisania certyfikatu nie moze by¢ wczesniejsza niz data ukonczenia
stazu/praktyki (najlepiej, aby certyfikat zostat wystawiony w dniu ukonczenia
stazu/praktyki, w przypadku gdy jest wystawiony np. 2 dni pdzniej prosz¢ zwrocic
uwagge, aby byt to dzien roboczy).


about:blank
about:blank

[] proszg o dopilnowanie, aby odpowiednie osoby podpisaty si¢ we wiasciwych
miejscach. W ubieglej edycji projektu zdarzaty si¢ przypadki, ze opiekun

stazu/praktyki ze strony pracodawcy podpisywat si¢ blednie, takze jako osoba
upowazniona do reprezentowania.

[J proszg o sprawdzenie kto jest umocowany do reprezentowania pracodawcy zgodnie z
porozumieniem.

Dziennik stazu/praktyki

(1 prosz¢ dopilnowa¢, aby dane z dziennika stazu/praktyki zgadzaty si¢ z informacjami
zapisanymi w ramowym programie stazu/praktyki oraz aby odpowiednie osoby
podpisaty si¢ we wlasciwych miejscach;

[J data podpisania dziennika stazu/praktyki nie moze by¢ wczesniejsza niz data
ostatniego dnia odbywania stazu/praktyki. Najlepiej, aby dziennik zostat podpisany
ostatniego dnia stazu/praktyki.

Whiosek o przyznanie stypendium stazowego

[J proszg sprawdzi¢, czy wpisane przez stazyst¢/praktykanta dane sg prawidtowe oraz
czy nie brakuje zadnych informacji;

[ w przypadku stazysty/praktykanta niepetnoletniego konieczne jest wypetnienie
danych przez rodzica/opiekuna prawnego; prosze zwrdci¢ uwage uczniom, ze w
przypadku os6b niepetnoletnich to rodzic/ opiekun prawny jest wnioskodawca (w
ubieglym roku byto sporo takich btgdow).

(] prosze pamigtac, ze kserokopie legitymacji szkolnej oraz certyfikatu odbycia
stazu/praktyki musza by¢ poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem (z reguty
poswiadcza kierownik praktycznej nauki zawodu).

[ prosze takze o przekazanie stazystom/praktykantom informacji, ze aby mogli
otrzyma¢ wyplate stypendium stazowego konieczne jest dostarczenie wszystkich
kompletnych i prawidtowo wypetnionych dokumentéw do MCOO do 14 dni od

daty zakonczenia stazu/praktyki. Jest to termin nieprzekraczalny. Aby sprawnie
przeprowadzi¢ zbieranie i weryfikacje dokumentow prosimy, by Panstwo wstepnie
sprawdzili ich kompletno$¢ 1 poprawnos¢ oraz dostarczyli do MCOQO. Z uwagi na
warunki lokalowe nie mamy mozliwosci przeprowadzenia tego procesu odpowiednio
sprawnie w przypadku jesli uczniowie przynosiliby dokumenty bezposrednio nam,
dlatego tez prosimy o wyrozumiato$¢ i wspotprace w tym zakresie.

[0 W przypadku pytan merytorycznych bardzo prosze o kontakt z

Katarzyna Matoga-Saklak: 12 650 39 40,

Aleksandrg Rusin: 12 650 39 39

(wspolny telefon komorkowy: 660 574 405).

O W przypadku pytan dot. spraw finansowo-ksiegowych (zwiazanych z refundacja
doposazenia oraz wynagrodzenia opiekuna) prosimy o kontakt z Bernadeta
Klisiewicz: 12 65 03 581, bklisiewicz@mcoo.krakow.pl

Doposazenie: mozna kupowaé narzedzia i materialy do warsztatu z wyjatkiem mebli, komputerow,
oprogramowania .

Nie mozna finansowa¢ szkolenia BHP ucznia z puli dofinansowania.
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